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Bewerbung um eine Stelle als Mitarbeiter

Sehr geehrter Herr XY,
beginnen Sie an dieser Stelle mit einem kreativen Einleitungssatz. Anstelle von „hiermit bewerbe ich mich als..“, beginnen Sie mit „Sie suchen einen entscheidungsfreudigen und motivierten Mitarbeiter…“. Wenn der erste Kontakt mit dem Unternehmen schon stattgefunden hat (Telefon, Messe etc.) beziehen Sie sich darauf. 
In diesem Abschnitt können Sie sich vorstellen, indem Sie auf Ihre schulische und berufliche Laufbahn eingehen. Im Anschluss daran sollten Sie auf Ihre Berufserfahrungen bzw. fachlichen Kompetenzen eingehen und evtl. kurz und knapp von Ihren Projekten/Erfolgen erzählen, die relevant für die beworbene Stelle sind. Erzählen Sie von Ihren besonderen Fähigkeiten und Ihren Soft Skills, die relevant für die Stellenausschreibung sein könnten.
Im letzten Abschnitt gehen Sie näher auf die ausgeschriebene Stelle ein. Am besten informieren Sie sich vorher über das Unternehmen und können an dieser Stelle Ihre Argumente nennen, weshalb Sie sich für diese Position in diesem Unternehmen interessieren. Anschließend erwähnen Sie Ihr mögliches Eintrittsdatum und Ihre Gehaltsvorstellung. 
Hier können Sie schreiben, dass Sie sich über ein persönliches Kennenlernen sehr freuen würden. 

Mit freundlichen Grüßen
Max Mustermann
Max Mustermann
						           Anlagen, Lebenslauf, Zeugnisse














